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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGE SPOLECZNA

o wartosci zamowienia wyzszej niz 30 000 euro i nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

pn.: Przeprowadzenie cyklu szkolen dla pracownikéw Biura Karier Studenckich

w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci® realizowanego przez
Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na
lata 2014 - 2020, O$ Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki Il w
oparciu o umowe o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-Z218/17.

Nr postepowania CRZP/122/2018

Niniejsze ogtoszenie zostato zamieszczone na wtasnej stronie internetowej
http://www.umg.edu.pl/postepowania-zwolnione

Zatwierdzit: Prorektor ds. Nauki, dr hab. inz. Ireneusz Czarmom@RiNIK PROJEKTU/SezA

dr hab. inz{ Ireneusz £zarnowski

T S T

I. Nazwa i adres Zamawiajacego.
Uniwersytet Morski w Gdyni
ul. Morska 81-87
81-225 Gdynia
NIP 586 001 28 73 REGON P-000145112

Telefon: +48 58 55 86 421
Strona internetowa: www.umg.edu.pl

Godziny urzedowania: 7:15-15:15
reprezentowana przez. Prorektora ds. Nauki, dr hab. inz. Ireneusz Czarnowski

Projekt ,.SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” jest wspdffinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(POWR.03.05.00-00-Z218/17)
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Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postepowanie prowadzone dla zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) — zwanej dalej ,ustawa”’ oraz Procedury
udzielania zaméwien na ustugi spoteczne w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp zamieszczonegj
na swojej stronie internetowej, {j. www.umg.edu.pi.

2. Wartoé¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp —
750.000 Euro.

Il. Opis przedmiotu i zakresu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie cyklu szkolert dla pracownikow Biura Karier
Studenckich majacych na celu podniesienie wysokiej jakosci ustug swiadczonych przez
Biuro Karier Studenckich Uniwersytetu Morskiego w Gdyni w ramach projektu ,SezAM
wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj POWR.03.05.00-00-Z2218/17 na
lata 2014 - 2020, O§ Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki
Il w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-221 8/M17.

Okreélenie przedmiotu zaméwienia za pomocg nazw i koddw ze Wspolnego Stownika
Zamowien CPV:

Kod Opis
80000000-4 Usiugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Zakresy szkolen:

2.1 Podniesienie umiejetnoéci prowadzenia zajeé ze studentami - umiejetnosci trenerskich i
wiedzy merytorycznej w obszarach: jak skutecznie poruszac sig na dzisiejszym rynku
pracy, jak efektywnie zaprezentowal pracodawcy nasze umiejetnosci przez pryzmat
wartosci dla pracodawcy (np. cv, symulacje rozmow kwalifikacyjnych). Metody
aktywizujgce — przykfady c¢wiczer i zadan do pracy z grupa. Przeprowadzenie szkolenia
dla 3 oséb w wymiarze 16 h szkolenia praktycznego (z przerwami).

2.2 Coaching kariery i budowanie relacji z pracodawcami z elementami nieinwazyjnych
metod analizy, technik zadawania pytaf, aktywnego stuchania i pracy z celem.
Przeprowadzenie szkolenia dla 3 oséb w wymiarze 8 h szkolenia praktycznego (z
przerwami)

2.3 Employer i personal branding, skuteczny networking. Wykorzystywanie social medidw w
pracy Biura Karier Studenckich. Praktyczne wykorzystanie portali typu: Facebook,
GoldenLine, LinkedIn, Twitter i Instagram. Przeprowadzenie szkolenia dla 3 oséb w
wymiarze 8 h szkolenia praktycznego (z przerwami).

2.4 Wizyta studyjna w Biurze Karier renomowanej uczelni wyzszej. Poznanie dobrych
praktyk i narzedzi pracy w akademickim biurze karier zatrudniajgcym min. 5 os6b. 4
godzinne spotkanie z pracownikami biura karier majgce na celu wymiang wiedzy i
doswiadczen w zakresie wykonywanych zadan. Poznanie dobrych praktyk i narzedzi
pracy zardwno biura karier jak i doradcy zawodowego. _

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” jest wspoffinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(POWR.03.05.00-00-2218/17})
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Wykonawca zapewni wizyte studyjng w akademickim biurze karier, dzialajgcego co
najmniej 5 lat, renomowanegj uczelni wyzszej, preferowanej technicznej. Biuro karier
powinno stanowiC zespét min. 5 osobowy, powinno zatrudniaé osoby posiadajace
odpowiednie kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie w doradzitwie zawodowym,
coachingu lub HR.

3. Wymagania i warunki wykonania zamoéwienia

a.
b.
C.

Wykonawca jest zobowigzany do przediozenia oferty szkolen dla 3 oséb.

Termin realizacji ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 28.02.2019 r.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia badania potencjatu szkoleniowego
przed przedstawieniem Zamawiajgcemu programu szkolenia. Badanie potencjatu
Wykonawca moze wykonaé za pomoca testow lub telefonicznie.

Przed rozpoczeciem szkolenia wykonawca jest zobowiazany do przedstawienia
programu i harmonogramu szkolenia uzgodnionego z Zamawiajgcym.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu w terminie
7 dni po =zakohczeniu szkolenia kart zaje¢ zawierajgcych plan zaje¢, ilo&é
przeprowadzonych godzin, potwierdzenie obecnosci uczestnikow. Wszystkie dokumenty
muszg by¢é oznaczone odpowiednimi logotypami i informacjami ustalonymi z
Zamawiajgcym, zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promociji
projektu pn. ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez
Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdgj (nr projektu: POWR.03.05.00-00-Z218/17)

Miejsce swiadczenia ustugi — szkolenia (nie dotyczy wizyty studyjnej). Uniwersytet
Morski w Gdyni, 81-225 Gdynia, ul. Morska 81-87. Sale zapewnia Zamawiajacy.

Jesli zaistnieje taka konieczno$é, Wykonawca moze na swoj koszt wybra¢ inne miejsce
swiadczenia ustugi na terenie Gdyni.

Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia i wreczenia imiennego dokumentu
potwierdzajgcego nabycie kompetencji dla kazdego z uczestnikow i przekazania kopii -
dokumentu Zamawiajgcemu. Dokument powinien informowaé o©  nabytych
kompetencjach, zakresie i tematyce szkolenia. Dokument powinien posiadaé
odpowiednie logotypy i informacje zgodnie z aktuainymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji projektu pn. ,SezAM wiedzy, kompetencji i umigjetnosci”
realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj (nr projektu: POWR.03.05.00-00-Z218/17).

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo kursantdw w czasie
trwania zajeé, jakosc i terminowos§¢ prowadzonych zajeé.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu do zatwierdzenia materiaty dydaktyczne, tj.
skrypt zawierajacy tresci bedace przedmiotem szkolenia. Materiaty moga byé w zaréwno
w formie elektronicznej, jak i papierowej.

Po szkoleniu Wykonawca udostepni lub pozostawi do dyspozycji uczestnikéw szkolenia
materiaty uzywane na warsztatach oraz prezentacje z treSciami poszczegdlnych
szkolen.

Wykonawca poprowadzi zajecia zgodnie z =zatwierdzonym programem i
harmonogramem szkoleri.

Wszystkie koszty zwigzane z dojazdem trenerdw na miejsce szkolen, wyzywieniem oraz
ewentualnym zakwaterowaniem pokrywa Wykonawca.

. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty wizyty studyjnej w biurze karier innej renomowane;j

uczelni tacznie z dojazdem i wyzywieniem uczestnikéw. Warunki dojazdu Wykonawca

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umiejetnosci” jest wspélinansowany przez Unie Europsjskq ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdjf
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skonsultuje z Zamawiajgcym na 14 dni przed szkoleniem.

n. Wykonawca zapewni catering uczestnikom szkolenia.

0. Wykonawca, z kiérym zostanie zawarta umowa na realizacje zamowienia zobowigzany
jest do przestrzegania postanowiefi umowy o dofinansowanie projektu pn.: ,SezAM
wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj-nr projektu: POWR.03.05.00-
00-Z218/17). Obowigzek ten dotyczy m.in. stosowania zasad informacji i promocj,
zgodnie z wymaganiami dla projektu.

V. Oferty wariantowe i cze$ciowe

1. Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy stawia warunki udziatu w postgpowaniu:

a. Sytuacja techniczna lub zawodowa:

Osoby zdolne do wykonania zamédwienia:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat osobami kompetentnymi w zakresie
realizacji ustugi, z wyksztaiceniem wyzszym, co najmniej 3 letnim doswiadczeniem w
prowadzeniu szkoleri w zakresie tematycznym objetym zapytaniem, pozadane sg kursy
uzupetniajgce potwierdzone certyfikatami (zaswiadczeniami) lub licencjami uprawniajacymi do
prowadzenia szkolen.

Na potwierdzenie speinienia warunku posiadania doswiadczenia w obszarze tematycznym realizowanych
szkolert Wykonawca wypefni Wykaz os6b (zafgcznik nr 2) i zalaczy do oferty zyciorysy/biogramy trenerow
wraz z informacja na temat ich doswiadczenia zawodowego w obszarze tematycznym dia kazdego ze
szkolen okreglonym w punkcie 11.2.

W przypadku braku wykonania ustugi przez wskazanego trenera Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
zastepstwo, z zastrzezeniem, iz nowa kadra postadac bedzie przynajmniej takie samo doswiadczenie
zawodowe oraz kwalifikacje do przeprowadzania szkolefi zawodowych jak osoba wykazana pierwotnie w
zapytaniu ofertowym.

Doswiadczenie w wykonywaniu ustug:

Wykonawca posiada odpowiednie doswiadczenie - w ciagu ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dziataino$ci jest krétszy - w tym okresie, przeprowadzit minimum 5 szkolen dia
minimum 3 os6b kazde, odpowiadajacych swoim obszarem tematycznym przedmiotowi
niniejszego zapytania. .

Na dowéd wykonawca skfada wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 3) w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w fym
okresie, z podaniem przedmiotu szkolenia, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktoérych szkolenia
zostaly wykonane oraz zalgczeniem dowodow potwierdzajacych, ze usfugi zostaly wykonane nalezycie
(np.: referencje}.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” jest wspoHinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programtut Operacyjnego Wiedza Edukacia Rozwdj
(POWR.03.05.00-00-2218/17)
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b. Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci:

O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy posiadajgcy aktualny na dzien
skladania ofert wpis do rejestru Instytucji Szkoleniowych w Wojewédzkim Urzedzie
Pracy. Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunku.

VII. Termin realizacji zamoéwienia
Realizacja zaméwienia w terminie: od dnia zawarcia umowy do dnia 28.02.2019r.

VIIl. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami o
nastepujacym wagach: l
a. cena (brutto) - 50 %

b. liczba oséb przeszkolonych przez Wykonawce z kompetencji migkkich w ciggu
ostatnich 3-ch lat - 50 %

Sposob obliczenia X):
Kryterium ,cena’ podlegaé bedzie ocenie w skali od 0 do 50 pkt.
Wykonawca zaméwienia, ktéry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 50 pkt, natomiast
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:
najnizsza cena sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Xy = X 50 pkt
cena oferty badanej

Sposdb obliczenia Xz

Kryterium liczba przeszkolonych oséb przez Wykonawce z kompetencji miekkich w ciggu
ostatnich 3-ch lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie
podlegaé bedzie ocenie w skali od 0 do 50 pkt. .

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w
formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do ninigjszego ogtoszenia;

Wykonawca zamowienia, ktéry przeszkolit najwickszg ilos¢ oséb z kompetencji migkkich
otrzyma 50 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mnigj punktow wg wzoru:

liczba przeszkolonych osbéb w ofercie badanej
X2 = X 50 pkt
najwieksza liczba przeszkolonych osdéb

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, kiéra uzyska tacznie najwieksza
liczbe punktdéw (P) w ramach kryteridéw oceny ofert, zgodnie z ponizszym wzorem:

P =X +Xo

Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” jest wspdffinansowany przez Unige Europejskg ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdf
(POWR.03.05.00-00-Z218/17)
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. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,

oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty
z Ogloszeniem o zamdwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie speiniata wymagan
okreslonych w Ogtoszeniu 0 zamowieniu.

. Jezeli dwie lub wiecej ofert beda przedstawiaty taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny

ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty
ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub
przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcey w kwestii wyjadnienia razaco niskiej ceny.

IX. Sposdb przygotowania oferty
Wykonawca sktada jedng podpisang oferte z zachowaniem formy pisemnej, napisanag w jezyku
polskim.

1.

Oferta winna zawierag:

a. Wypetniony formularz oferty - zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do

Ogloszenia o zaméwieniu, zawierajacy w szczegélnosci: ceng, zobowigzanie dotyczace
terminu realizacji zaméwienia oraz oswiadczenia o akceptacji wszystkich postanowien
Ogtoszenia o zaméwieniu bez zastrzezen

b. Wykaz os6b i zyciorysy/biogramy treneréw wraz z informacja na temat ich
doswiadczenia zawodowego (zatgcznik nr 2)

c. Wykaz wykonanych ustug oraz dowody potwierdzajgc, ze zostaly one wykonane
nalezycie np: referencie (zatacznik nr 3)

d. Aktualny na dzien skiadania ofert wpis do rejestru Instytucji Szkoleniowych w
Wojewddzkim Urzedzie Pracy.

e. petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentow ztozonych wraz z oferta.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ podpisane przez
osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte. Poprawki mogg byé dokonane jedynie poprzez czytelne
przekreslenie blednego zapisu | wstawienie poprawnego.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

Wprowadzone zmiany do ztozonej oferty nalezy umiesci¢ w dodatkowej kopercie z napisem
,Zmiana do oferty pn.. Przeprowadzenie cykiu szkolef dla pracownikéw Biura Karier
studenckich w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejgtnosci” realizowanego
przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj (nr projektu: POWR.03.05.00-00-2218/17) (Nr postepowania CRZP/122/18)", oraz
dane Wykonawcy (petna nazwa Wykonawcy i adres). ‘

. Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte wylgcznie w formie pisma wycofujacego oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie kartki oferty musza by¢ trwale potgczone i wiozone do jednej koperty zaopatrzonej
napisem:; Przeprowadzenie cyklu szkolet dia pracownikéw Biura Karier studenckich w
ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” realizowanego przez

Projelt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” jest wspoffinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéf
(POWR.03.05.00-00-2218/17)
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Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja (nr
projektu: POWR.03.05.00-00-Z218/17) oraz dane Wykonawcy {(peina nazwa Wykonawcy i
adres). Koperta musi by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego {(Uniwersytet Morski w Gdyni
budynek F, Il pietro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia {Nr postepowania
CRZP/122/18).

. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktdrych
Wykonawca zastrzega, 2e nie mogg byé udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢é oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (tekst jedn.: Dz, U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.)". Zaleca sig, aby byly
spiete i wyraznie oddzielone od pozostatej czesci oferty. Zgodnie z normg wyrazong w
powyzszym artykule przez tajemnice przedsighiorstwa rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci  publiczne]  informacje  techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktorych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. W przypadku
braku wyraZznego oznaczenia dokumentéw stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajacy wszystkie dokumenty sktadajace sie na tres¢ oferty uzna za jawne.

. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

. Ocena i badanie ofert:
a. W przypadku, gdy dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania sg

—h

niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnier, chyba Ze mimo ich zlozenia, uzupetienia iub poprawienia lub udzielenia
wyjasnieri oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
- negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkéw z wykonawcami, przy wyborze oferty,

- rezygnhacji z udzielenia zamowienia.
Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajgcy sporzadzi stosowny protokét.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omyiek
pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci
oferty z Ogtoszeniem niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata wymagan
okreslonych w Ogtoszeniu o zamébwieniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnej oferty bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie wybrania najtanszej oferty, jezeli w ocenie
Zamawiajacego jej cena jest nierealna.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw zwigzanych z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu w szczegolnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
1.

Wszelkg korespondencje Wykonawcy przekazuja pisemnie na adres: Uniwersytet
Morski w Gdyni budynek F, Il pietro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przekazania korespondencji droga elekironiczng (e-
mail: zampubl@umg.edu.pl pod warunkiem, ze jej tre$¢ zostanie jednocze$nie
przekazana pisemnie na adres Zamawiajgcego. Za date powziecia wiadomos$ci uwaza sie
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dzien, w ktérym strony postepowania otrzymaty informacje¢ za pomoca poczty
elektronicznej lub faksu i potwierdzity fakt jej otrzymania.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci nin. Ogtoszenia o

zamoéwieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia o zamdwieniu wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Zamawiajgcy, tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, zamiesci na stronie internetowej, na
ktérej udostepniono Ogtoszenie o zaméwieniu, tj http://bip.am.gdynia.pl/postepowania-
zwolnione

. Zamawiajgcy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmieniC tres¢

Ogtoszenia o zaméwieniu. Dokonang zmiang Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie
internetowej, tj. http:/bip.am.gdynia.pl/postepowania-zwolnione

. W wyniku zmiany tre$ci Ogtoszenia o zamoéwieniu, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin

sktadania i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcéw zmian
w ofertach.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Anita
Brunowicz, e-mail: zampubl@umg.edu.pl

XI. Termin zwigzania oferta.

1.
2.

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIl. Termin skladania ofert.

1.

2.

Oferty nalezy skitada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Uniwersytet Morski w Gdyni
budynek F, Il pietro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia do dnia 05.11.2018r.
do godz. 10%°. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym
powyzej zostang niezwtocznie zwrdcone Wykonawcom bez otwierania.

Oferta powinna by¢ zaadresowana na w/w adres i opisana:

Oferta w postepowaniu pn.: Przeprowadzenie cyklu szkoler dla pracownikéw Biura Karier
Studenckich w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci”
realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj (nr projektu: POWR.03.05.00-00-Z218/17) Nr postepowania
CRZP/122/18

5.
6.

NIE OTWIERAG PRZED DNIEM 05.11.2018 r. DO GODZ. 10*

Za moment ztozenia oferty przyjmuje sie termin skutecznego dostarczenia
oferty Zamawiajgcemu.

. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego: Uniwersytet Morski w Gdyni

budynek F, Il pietro, pok. 226 ul. Morska 81-87, 81-225 Gdynia w dniu 05.11.2018r. o
godz. 10'5.
Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
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3) ceny ztozonych ofert.

Xlll. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

(&)

-~

Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia - zawarty w nin. Ogtoszeniu o
zamowieniu okresli cene za przedmiot zamowienia w ztotych polskich (PLN) w
Formularzu oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do nin. Ogloszenia o zamdwieniu.
Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Ogtoszenia o zamoéwieniu
oraz obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania zamoéwienia. _

Cene oferty nalezy okresli¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Podstawg do wystawienia faktury jest przekazanie Zamawiajacemu po zakoficzeniu
kursu: listy obecnosci uczestnikdéw kursu oraz kart zaje¢ zawierajacymi — plan zajeé,
ilo$¢ przeprowadzonych godzin, potwierdzenie obecnosci uczestnikow.

. Platnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze/rachunku w

terminie do 30 dni kalendarzowych od daty wplywu do siedziby Zamawiajgcego,
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

. Za date zaptaty strony przyjmujg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
kitory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc
oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktdrych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, gdy
wynagrodzenie Wykonawcy:

— podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym,

— podlega cbowigzkowi ubezpieczenia spotecznego,

— podlega obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego

cena za realizacje zamoéwienia winna zawiera¢ wszystkie powyzsze skiadniki tj. nalezne
zaliczki na podatek dochodowy oraz wszelkie skiadki, jakie Zamawiajacy zobowigzany
bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami, facznie ze skiadkami
wystepujacymi po stronie Zamawiajacego.

XIV. Istothe dla stron postanowienia.

Zamawiajacy wymagac bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej z
zatgcznikiem nr 4 do Ogloszenia 0 zamodwieniu.

1.

2.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd

pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych w pkt XIV nin. Ogioszenia 0 zamowieniu.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Morski w Gdyni ul. Morska
81-87, 81-225 Gdynia;

» inspektorem ochrony danych osobowych Na Uniwersytecie Morski w Gdyni jest Pani
Paulina Jaro$, adres e-mail: iod@umg.edu.pl tel. 58-5586-312;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego CRZP/122/2018
prowadzonym w trybie ustug spotecznych

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
-~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty.

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy sporzadza
pisemny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia zawiera co najmniej:
a. Informacje o sposobie upublicznienia nin. Ogtoszenia o zamowieniu
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b. Wykaz ztozonych ofert
c. Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych

kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium
d. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru
e. Date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego
f. Zataczniki:
- potwierdzenie upublicznienia nin. Ogtoszenia 0 zamowieniu
- ziozone oferty
- oSwiadczenie o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
osoby wykonujace w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

3. Protokét postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe
przez niego upowazniona.

4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow
(za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy a-mail wskazane w ofertach), ktérzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, ktérego oferte wybrano, a takze nazwy albo imiona i nazwiska podmiotéw ktore
ztozyly oferty oraz tgczng punktacje przyznang ofertom.

5. Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajgcy zamiesci na  stronie
http://www.umg.edu.pl/postepowania-zwolnione  informacje o udzieleniu zamoéwienia,
podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zostata zawarta umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia zamawiajgcy niezwiocznie
zamieSci na stronie http://www.umg.edu.pl/postepowania-zwolnione, informacje o
nieudzieleniu zamoéwienia.

XV. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w nastepujacych okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zZamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢; postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zatgezniki:

1 — Formularz oferty
2 —Wykaz os6b

3 —Wykaz ustug

4 — Wzor umowy
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Zatgcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTY

Przeprowadzenie cyklu szkolefi dla pracownikéw Biura Karier Studenckich

w ramach prajektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnoéci” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo] na lata 2014 - 2020, 08 |ll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki 1 rozwoju,
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki Il w oparciu 0 umowe
o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-2218/M17

WYKONAWCA:
Petna nazwa(y) . .
L.p. Wykonawcy(6w) Adres(y) Wykonawcy(6w) | Numer telefonu i faksu
1.
2.

OSOBA UMOCOWANA (UPRAWNIONA) DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY:
Imie i nazwisko
Adres

(adres, na ktory begdzie kierowana
wszelka korespondencja)

Numey

PESEL: NIP: REGON:

Nr telefonu
Nr faksu

Adres e-mail

Podstawa umocowania do
reprezentowania Wykonawcy

(np. pelnomocnictwo lub inny
dokument)

Oferuje/femy zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia pn. Przeprowadzenie cyklu szkolen dia
pracownikéw Biura Karier Studenckich.

a) zaceng brutio: ... ZE (SIOWNIR: L.t e e et e e s )

b) Wykonawca przeszkolit .................. os6b z kompetencji migkkich w ciagu ostatnich 3-ch
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy w tym okresie.

c) Proponowane miejsce przeprowadzenia szkolen:..................

d) Proponowane miejsce wizyty studyjnej............cooooo
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Niniejszym oswiadczam, ze:

1)
2)
3)

4)

9)

w peini akceptuje oraz spethiam wszystkie wymagania okreslone przez Zamawiajacego
w tresci nin. Ogloszenia o zamowieniu,

realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi
w nin. Ogtoszeniu 0 zamdwieniu,

w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystnhiejszg zobowigzuje sie do zawarcia
umowy w migjscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z
ninigjszym postepowaniem w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne dla jego
nalezytego zrealizowania,

korzystam z peti praw publicznych,

posiadam peing zdolnosé do czynnosci prawnych,

nie bylem/am karany/a za przestepstwo popelnione umysinie lub przestgpstwo
skarbowe umysine,

oswiadczam, ze w cenie brutto, zwigzanej z kosztem realizacji ustugi zostaly
uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia z nalezyta
starannoscig i zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

przedmiot zamodwienia wykonam w terminie okreslonych przez Zamawiajgcego w nin.
Ogtoszeniu o zamdwieniu,

10) zapoznatem/ftam sie z trescig nin. Ogltoszenia o zamoéwieniu i przyjmuje te dokumenty

bez zastrzezen,

11) otrzymatem/ftam konieczne informacje do przygotowania oferty,
12) jestem swiadomy/a odpowiedzialnos$ci za skiadanie fatszywych odwiadczen, informujg,

iz dane zawarte w ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda,

13) Oswiadczam, ze wypemnitern obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO" wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

14) Oferta sktada sie z niniejszego formularza ofertowego oraz:

a.

2 T U U OO PPPPTUPION
* niepotrzebne skreslic
Podpis(y):
HNazwiske i imig osoby (osdb) Podpis{y) osoby(osdb)
Pelna nazwaly) upowainiensj{ych) do upowaznionej{ych) do podpisania . . Miejscowosd
L.p. A
P Wykonawcy({dw} podpisania niniejszej oferty niniejszej oferty w imieniu Pieczeé(cie} Wykonawey(ow} idata
w imieniu Wykonawey{dw) Wykonawcy(6w}
1.
2.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umigjetnosci” jest wspotfinansowany przez Unig Europejska ze Srodkéw
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Zafacznik Nr 2

WYKAZ OSOB

Przeprowadzenie cyklu szkolen dla pracownikéw Biura Karier Studenckich

w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji | umiejetnosci” realizowanego przez Akademie Morska w Gdyni w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacia Rozwdj na lata 2014 - 2020, Os 1li Szkolniciwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki Il w oparciu 0 umowe
o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-2218/17

Lp. Imie i Nazwisko Nazwa Wyksztatcenie Doswiadczenie w
szkolenia do wyzsze prowadzeniu szkolen w
ktorego jest Zakresie tematycznym
wyznaczony objetym zapytaniem

trener (liczone w latach)
1
2
3
4

Do wykazu nalezy zalgczyé zyciorysy/biogramy treneréw wraz z informacjga na temat ich
doswiadczenia zawodowego w obszarze tematycznym dia kazdego ze szkoleri okreslonym w punkcie
2.

Podpis(y):
Nazwisko i imie osoby (os6b) Podpis{y) osoby{oséb)
Pelna nazwaly) upowaznionej{ych) do upowaznionej(ych) do pedpisania . . . Miejscowosc
Lp. Wykonawecy{6w) podpisania niniejszej oferty niniejszej oferty w imieniu Pieczgé{cie) Wykonawcy(ow) i data
w imieniu Wykeonawcy{ow} Wykonawecy(6w)
1.
2.

Projekt ,.SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci” jest wspdifinansowany przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
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Zatfgcznik Nr 3

WYKAZ USLUG

Przeprowadzenie cyklu szkolen dla pracownikéw Biura Karier Studenckich

w ramach projektu ,SezAM wiedzy, kompetengji | umiejetnosct” realizowanego przez Akademie Morska w Gdyni w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014 - 2020, 0% Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, Zintegrowane Programy Uczelni w ramach Sciezki Il w oparciu o umowe
o dofinansowanie projektu nr POWR.03.05.00-00-Z218/17

Lp. Przedmiot ustugi — Data Podmiot, na rzecz,
nazwa/zakres szkolenia wykonania kiérego ustuga

| oraz ilos¢ oséb przeszkolonych od do zostata wykonana
1
5 -

g
y _—
5 _

Do wykazu nalezy zalaczyé dowody potwierdzajace, ze uslugi zostaly wykonane nalezycie (np.:
referencje).

Podpis(y):
Nazwisko i imig osoby (0s6b) Podpis(y) osoby{cséb)
Pelna nazwa(y) upowaznionej{ycit} do upowaznionej{ych) do podpisania . - Miejscoweosc
k. Wykonawcy{ow) podpisania niniejszef oferty niniejszej oferty w imieniu Pieczgt{cie) Wykenawcy{6w) i data
w imieniu Wykonawcy{dw) Wykonawcy{6w})
1.
2.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umiejetnosci” jest wspéffinansowany przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacjia Rozwdj
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Zatgcznik Nr 4
UMOWANr .«.coveaeene,

W rezultacie wyboru oferty w wyniku rozstrzygniecia postepowania przetargowego
na ustugi spoteczne prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdin. zm.) zarejestrowansgo
pod sygnaturg CRZPM22/2018/AEZ Przeprowadzenie cykiu szkoleri dla pracownikéw Biura
Karier Studenckich pomiedzy;

Uniwersytet Morski w Gdyni
ul. Morska 81-87

81-225 Gdynia

NIP: 586-001-28-73

Zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

---------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------

PO O e

1S O
e
{imiona, nazwiska I stanowisia umocowanych przedstawicielf)
W dniu eeeeeececene e w Gdyni zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:
&1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi edukacyjnej polegajgce]j na przeprowadzeniu
cyklu szkolen dia pracownikdw Biura Karier Studenckich zgodnie 2z oferig
zdnia .. ..o Zlozong - przez Wykonawce, stanowiacg zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy i bedaca jej integralng czescia.

2. Przedmiot umowy obejmuje:

a) przeprowadzenie badania potencjatu szkoleniowego przed pizedstawieniem
Zamawiajgcemu programu szkolenia. Badanie potencjalu Wykonawca moze wykonad
za pomoca testow lub telefonicznie

b) przedstawienie programu i harmonogramu szkolenia uzgodnionego z Zamawiajgcym.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejeinoscl” jest wepbifinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznege w ramach Programu Qperacyinego Wiedza Edukacia Rozwdj 2014-2020
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¢} przeprowadzenie szkolefi:

a. Podniesienie umiejeinosci prowadzenia zaje¢ ze studentami - umiejetnosc
trenerskich i wiedzy merytorycznej w obszarach: jak skutecznie poruszac sie
na dzisiejszym rynku pracy, jak efektywnie zaprezentowaé pracodawcy nasze
umigjetnosci przez pryzmat wartosci dla pracodawcy (np. cv, symulacje rozmow
kwalifikacyjnych}. Metody aklywizujace — przykiady éwiczen | zadan do pracy
z grupg. Przeprowadzenie szkolenia dla 3 oséb w wymiarze 16 h szkolenia
praktycznego (z przerwami).

b. Coaching kariery i budowanie relacji z pracodawcami z elementami
nieinwazyjnych metod analizy, technik zadawania pytan, aktywnego stuchania
i pracy z celem. Przeprowadzenie szkolenia dla 3 oséb w wymiarze 8 h szkolenia
praktycznego (z przerwami)

c. Employer | personal branding, skuteczny networking. Wykorzystywanie social
medioéw w pracy Biura Karier Studenckich. Praktyczne wykorzystanie portali typu:
Facebook, GoldenLine, LinkedIn, Twitter | Instagram. Przeprowadzenie szkolenia
dla 3 os6b w wymiarze 8 h szkolenia praktycznego (z przerwami).

d) przeprowadzenie wizyty studyine] w Biurze Karier renomowanej uczelni wyzszej,
ktdre to funkcionuje od co najmniej 5 lat.
Poznanie dobrych praklyk i narzedzi pracy w akademickim biurze karier
zaltrudniajgoym min. 5 osob reprezentujgcych odpowiednie kwalifikacie zawodowe
i doswiadczenie w doradztwie zawodowym i coachingu.
4 godzinne spotkanie z pracownikami biura karier majace na celu wymiane wiedzy
i doswiadczen w zakresie wykonywanych zadarn.
Poznanie dobrych praktyk i narzedzi pracy zardwno biura karier jak i doradcy
zawodowego.

e) dostarczenie Zamawiajacemu do zatwierdzenia materiatow dydaktycznych, tj. skrypt
zawierajgcy tresci bedace przedmiotem szkolenia. Materiaty mogg by¢ w zaréwno
w formie elektronicznej, jak i papierowej

f) wystawienie | wreczenia imiennego dokumentu potwierdzajacego nabycie kompetencii
dla kazdego z uczestnikdw i przekazania kopii dokumentu Zamawiajgcen.

. Szezegllowo opisane szkolenie znajduje sie w ogloszeniu o zamdwieniu stanowigce
zatgeznik nr 2 do ninigjsze] umowy.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnod¢ za bezpieczefistwo kursantdw w czasie
trwania zajec, jakosé i terminowos¢ prowadzonych zajeé.

. Wykonawca oswiadcza, Ze jest uprawniony oraz posiada niezbedne kwalifikacje do peine;
realizacji przedmiotu umowy.

. Zamawiajgcy o$wiadcza, iz przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 niniejsze] umowy
realizowany jest na potrzeby projektu ,SezAM wiedzy, kompetencji i umiejetnosci”
realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacia Rozwoj na lata 2014 - 2020, 05 Il Szkolnictwo wyZzsze dla gospodarki |
rozwoju, Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych, Zintegrowane Programy
Uczelni wramach Sciezki Il w oparciu o umowe o dofinansowanie projekiu
nr POWR.03.05.00-00-2218/17.

§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

. Wykonawca jest zobowigzany do zajmowania sie realizacja zamodwienia z najwieksza
staranno$cia.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencii | umiefetnosci” jest wspotliinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
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Wykonaweca jest zobowigzany do sporzadzania dokumentacji przedmiotu umowy zgodnie
z zasadami promocji i oznakowania projektéw w Frogramie Operacyjnym Wiedza
Edukacia Rozwdi.

Miejsce przeprowadzenia szkolen:
(w siedzibie Wykonawcy lub miejscu wskazanym przez Wykonawee na Ter@nle Gdyni).

4, Migiste Wizyty StUAYING): oo

o o1

Wszystkie koszty zwigzane z dojazdem trenerdw na migjsce szkolen, wyzywieniem
oraz ewentualnym zakwaterowaniem pokrywa Wykonawca.

. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty wizyty studyjnej w biurze karier innej renomowane;

uczelni, o ktorej mowa w §1 ust. 2 pkt. d, tacznie z dojazdem | wyzywieniem uczestnikdw.
Warunki dojazdu Wykonawca skonsultuje z Zamawiajacym na 14 dni przed szkoleniem,

Wykonawca zapewni catering uczestnikom szkolenia.

. Wykonawca nie moze wykonywaé swego zobowigzania za pomocy takich oséb trzecich,

ktére na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pézn. zm.) sg wykluczone z ubiegania sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego. Zawinione naruszenie w/w postanowien stanowi
podstawe do odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego.

§ 3
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

. Strony ustalajg, ze za realizacje przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci wynagrodzenie

wg stawek okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy (oferta) w wysoko$ci:

.......... wmensnsnanvannnnse Zh (SIOWNIG! ..o sins s assinne e o2nd 100,

. Podstawa do wystawienia fakiury jest przekazanie Zamawiajgcemu po zakonczeniu

dokumentacji zgodnej zzasadami promocji | oznakowania projektow w Programie
Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj, tj.: listy obecnosci uczestnikéw kursu oraz kart
zajeC zawierajgoymi ~ plan zaje¢, llos$¢ przeprowadzonych godzin, potwierdzenie
obecnosci uczestnikow.

Zaptata nastapi po otrzymaniu prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni z konta
Zamawiajacego na konto Wykonawcy.,

Wykonawca o$wiadcza, ze jest ptatnikiem VAT i posiada NIP.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze posiada NIP 586-001-28-73.

. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT bez koniecznosci

uzyskiwania podpisu.

84
OSOBY DO KONTAKTU
Do kontaktu z Wykonaweg ze strony Zamawiajgcego upowaznia sig:
Dorota Barzowska tel. 58 5586352 e-mail: d.harzowska@au.umg.edu.pl.

Do kontaktu z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy upowaznia sie:

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umigjetnodci” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow
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§5
KARY UMOWNE

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnodé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Umowy w formie kar umownych.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcermu kary umowne:

a) za odstapienie od umowy przez kidrakolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy w wysokoéci 20% catkowite] wartodci brutto umowy
okreslonej w § 3 ust. 1 umowy,

b) w przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania umowy w wysokosci
20 % catkowite] wartosci brutto umowy okreélonego w § 3 ust. 1.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania od Zamawiajacego. Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia
z wynagrodzenia YWykonawey naleznoéci Zamawiajacego z tytutu kar umownych.

4. W wypadku, gdy wysoko$é ustalonej kary nie pokrywa faktycznie poniesionej szkody
przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych wynikajacych z Kodeksu cywilnego.

‘ §6
TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU UMOWY

Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do 28.02.2019r, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym po wyborze Wykonawcy.

§7
PRAWA AUTORSKIE

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujac ninigjsza umowe nie naruszy praw autorskich
0s80b trzecich wskazanych w przepisach ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2017 r.,, poz. 880), a w przypadku zaistnienia naruszenia przyjmuje na siebie
odpowiedziaino$¢ za to, iz osoby te nie beds dochodzity od Zamawiajgcego jakichkolwiek
roszozen z tego tytutu, a w przypadku powstania z tego tytutu jakichkolwiek zobowigzah
po stronie Zamawiajacego z tych zobowiazan.

§8
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zZmiany okoliczrosci powodujgeej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
€zZego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od umowy w tym
przypadku moze nasigpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okoficznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze Zgdaé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania czeéci umowy.

Projekt ,SezAM wiedzy, kompetencji | umigjetnosci” jest wspdtiinansowany przez Unie Europejskq ze srodikdw
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§9
ZMIANY W UMOWIE

Niedopuszczalna jest zmiana postanowien niniejszej umowy poza zmianami
przewidzianymi w ogloszeniu o zamodwieniu publicznym lub Specyfikacji Istotnych
Warunkdw Zamdwienia.

Zmiagna postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 10
PRAWO | SAD

. W przypadku zaistniatego sporu w zwigzku z wykonaniem niniejsze] umowy w trybie
zamoOwienia publicznego, Strony sa zobowigzane wyczerpa¢ droge postepowania
reklamacyjnego.
W wypadku zgloszenia przez Zamawiajacego roszczen wynikajgcych z niniejszej umowy
Wykonawca zobowigzany jest przystgpi¢ do wykonania obowiazkow okreslonych umowa
i przepisami powszechnie obowigzujacego prawa opisanych albo zawiadomic
Zamawiajacego o odmowie uznania zasadnosci tych roszezen w terminie 21 dni od dnia
otrzymania zgloszenia. Niezawiadomienie Zamawiajgcego o stanowisku Wykonawcy
w kwestii zgtoszonych roszczef w terminie opisanym w zdaniu poprzedzajacym jest
rownoznaczne z odmowa uznania roszcze Zamawiajgcego w catosci,
W razie odmowy uznania roszczen przez Wykonawce lub nie udzielenia odpowiedzi
w terminie, Zamawiajgey jest upowaZniony do wystapienia na droge sgdowa.
W sprawach nieureguiowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r - Prawo zamowien publicznych
(t]. Dz. U. Z2017r. poz. 1579 z pdzn. zm.)
Spory moggce wynikngé w zwigzku z zawarciem i/lub wykonywaniem niniejszej umowy
strony poddaja rozstrzygnieciu sgdowi powszechnemu rzeczowo wiadciwemu ze wzgledu
na siedzibe Zamawiajgcego.

§11

POSTANOWIENIA KONCOWE

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w irzech jednobrzmigeych egzemplarzach,
2 egzemplarze dla Zamawiajgcego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

Integralng cze$¢ umowy stanowia nastepujace zatgczniki:

zatgeznik nr 1 —~ Formularz ofertowy

zatgcznik nr 2 — Ogloszenie o zamowieniu

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

......................................................
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Anita Brunowicz

T R s T e e N T o A G SRR A U A b e e s g e
Od: LEX <lex@am.gdynia.pl>

Wystano: 26 pazdziernika 2018 15.07

Do: ‘Anita Brunowicz'

Temat: FW: 122 wzor umowy do akceptaci

Zalaczniki: 122 umowa-zmiany 26.10.2018.docx

Waznos¢: Wysoka

Dzien dobry,

W zatgczniku zaakceptowana umowa dot. przeprowadzenie cyklu szkoleri dla pracownikdw Biura Karier Studenckich.

Pozdrawiam,

Klaudia Dzwonkowska - Elminowska
Specjalista ds. organizacyjno-prawnych
Uniwersytet Morski w Gdyni

ul. Morska 81-87

81-225 Gdynia

NIP: 586-001-28-73

tel. +48 58 5586 416
k.dzwonkowska@au.umg.edu.pl
www.umg.edu.pl

From: Anita Brunowicz <a.brunowicz@au.umg.edu.pl>
Sent: Friday, October 26, 2018 7:58 AM

To: 'LEX' <lex@am.gdynia.pl>

Subject: RE: 122 wzd6r umowy do akceptaciji

Witam,
w zatgczeniu przesytam umowe z odpowiedziami na komentarze.

pozdrawiam,

Anita Brunowicz

Gtowny specjalista

Zespot ds. Zamowien Publicznych (AEZ)

From: LEX [mailto:lex@am.gdynia.pl]

Sent: Thursday, October 25, 2018 1:16 PM
To: 'Anita Brunowicz'

Subject: RE: 122 wzor umowy do akceptacji







